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Votre Contact : 
Fabienne MACRO
DRED – Pôle Doctorat & HDR
Bâtiment ATRIUM 
43 Bd du 11 novembre 1918
69622 VILLEURBANNE Cedex 
04.72.43.27.46
fabienne.macro@univ-lyon1.fr 
PROCEDURE DE RETRAIT DE DIPLOME
Retrait du diplôme au Pôle Doctorat & HDR 
- Remise en main propre du diplôme sur présentation d'une pièce d'identité (hors permis de conduire).
- Possibilité de remise du diplôme à une tierce personne : la personne doit se présenter munie des documents suivants :
· Le formulaire de procuration ci-joint complété et signé (document n°1)
· La photocopie de votre pièce d’identité (hors permis de conduire)
· La photocopie de la pièce d’identité du porteur de la procuration (hors permis de conduire).
Horaires d’ouverture au public du Pôle Doctorat & HDR
du lundi au jeudi de 8h30 à 12h et de 13h45 à 16h
le vendredi fermé toute la journée


	Document n°1
Votre contact :
Fabienne MACRO
DRED – Pôle Doctorat & HDR
Bâtiment ATRIUM 
43 Bd du 11 novembre 1918
69622 VILLEURBANNE Cedex 
04.72.43.27.46
fabienne.macro@univ-lyon1.fr

IMPRIME DE PROCURATION 
POUR LE RETRAIT D’UN DIPLOME
Je soussigné.e (nom – prénom) : ………………………………………………..………………………….……………
né.e le : ………………………….…………………………à ………………………………….……………………….……………
donne procuration à Madame ou Monsieur …………………………..……………………………………………..
pour retirer mon original de diplôme de…………………………………………………………………………………
date d’obtention : …………………………………………………………………………………………………………………..
Fait à…………………………………………………………………. le ………………………………………………………………..
Signature (du titulaire du diplôme) 	Signature (du mandataire)
Joindre à l’imprimé de procuration les documents ci-dessous en format papier : 
· Photocopie de ma pièce d’identité (hors permis de conduire) 
· Photocopie de la pièce d’identité du porteur de la procuration (hors permis de conduire)


Votre Contact : 
Fabienne MACRO
DRED – Pôle Doctorat & HDR
Bâtiment ATRIUM 
43 Bd du 11 novembre 1918
69622 VILLEURBANNE Cedex 
04.72.43.27.46
fabienne.macro@univ-lyon1.fr
Demande d’envoi du diplôme 
Si vous résidez en France
- Envoi de votre diplôme à votre domicile en recommandé avec accusé de réception : 
· compléter le formulaire ci-joint (document n°2) et le retourner au Pôle Doctorat & HDR accompagné des pièces suivantes par mail à l’adresse suivante : fabienne.macro@univ-lyon1.fr :
· la photocopie de votre pièce d’identité (hors permis de conduire)
· [bookmark: _GoBack]2 timbres-poste au tarif lettre verte au tarif jusqu’à 250 gr 
à commander sur le site internet de la poste au lien suivant :
https://www.laposte.fr/mon-timbre-en-ligne/personalisation/selectionner-categorie?categoryCode=ecologic
Si vous résidez à l’étranger
- Envoi de votre diplôme dans les ambassades ou les consulats de France en recommandé avec accusé de réception (Conformément à la note de service du Ministère de l’Education Nationale du 19 juin 1991) :
· compléter le formulaire ci-joint (document n°2) et le retourner au Pôle Doctorat & HDR accompagné des pièces suivantes par mail à l’adresse suivante : fabienne.macro@univ-lyon1.fr :
· la photocopie de votre pièce d’identité (hors permis de conduire)
· 2 timbres-poste français au tarif lettre verte (pas au tarif international) : 1 au tarif jusqu’à 250.00 gr et 1 au tarif jusqu’à 500 gr 
à commander sur le site internet de la poste au lien suivant :
https://www.laposte.fr/mon-timbre-en-ligne/personalisation/selectionner-categorie?categoryCode=ecologic.
Vous serez averti.e par mail par le Pôle Doctorat & HDR de l’envoi de votre diplôme.



	Document n°2
Votre contact :
Fabienne MACRO
DRED – Pôle Doctorat & HDR
Bâtiment ATRIUM 
43 Bd du 11 novembre 1918
69622 VILLEURBANNE Cedex 
04.72.43.27.46
fabienne.macro@univ-lyon1.fr
FORMULAIRE D’ENVOI DE DIPLOME
	Intitulé du diplôme : 
Date d’obtention du diplôme : 



	Nom et Prénom………………………………………………………………………………………………………………………
Courriel : ……………………………………………………………………… Téléphone : ………………………………….




	Envoi en France :

	votre adresse personnelle : ………..……………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..




	Envoi à l’étranger :
l’adresse de l’ambassade ou du consulat de France : …………………….……………………..……………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….



Date et signature :
[image: ]––––––––SIEGE : Université Claude Bernard Lyon 1
43, Boulevard du 11 Novembre 1918 - 69 622 Villeurbanne Cedex, France.
N° éducation nationale : 069 1774 D • n° SIRET : 196 917744 000 19 • code NAF 85.42 Z
TP LYON 10071 69000 00001004330 72
http://www.univ-lyon1.fr • téléphone : 04 72 44 80 00 • télécopie : 04 72 43 10 20
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