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1.3. En matière de gestion de personnels 

1.3.1. Les convocations et ordres de missions pour les personnels agissant pour le compte de l'université 
pour des missions en France et au sein de l'Union Européenne. Il est rappelé que sont exclus de cette 
délégation: les déplacements à l'étranger (hors Union Européenne) et les ordres de mission permanents; 

1.3.2. Les états de frais de déplacements temporaires des personnes extérieures intervenant pour le 
compte du laboratoire; 

1.4. En matière de convention de stage : 

Les conventions de stage pour l'accueil des étudiants internes et externes à l'UCBL. 

1.5. En matière de sécurité au travail: 

Tous les actes suivants relatifs à la santé et à la sécurité des personnels doctorants, étudiants, placés sous 
l'autorité du directeur: 

• Fiche Individuelle d'Exposition {FIE, FIER! et FIEROA)
• Habilitation (appareil de levage et de manutention, autoclave, électrique,)
• Bordereau de Suivi des Déchets Dangereux
• Document de transport (dont matières dangereuses)
• Déclaration de mise en service à la Préfecture des équipements sous pression
• Déclaration des matières nucléaires auprès de l'IRSN

• • Déclaration annuelle des stocks de précurseurs chimiques de drogues
• Déclaration client pour les précurseurs explosifs
• Déclaration d'exonération des droits d'accise applicables à l'alcool
• Demande d'autorisation préalable relative aux importations d'échantillons de recherche et de

diagnostic d'origine animale en provenance de pays tiers à l'Union européenne.

Article 2: En cas d'absence ou d'empêchement du directeur Mme Anne DIDIER, directrice adjointe, Mme 
Christina SCHMITZ, directrice adjointe et M. Guillaume SECOUSSE, directeur adjoint, reçoivent délégation 
pour signer les actes mentionnés à l'article 1 ". 

Article 3: En cas d'absence ou d'empêchement des personnes mentionnées aux articles 1 à 2, Mme Anne­
Marie HELLE, directrice administrative et financière, reçoit délégation pour signer les actes mentionnés à 
l'article l" à l'exception des points 1.2.1 et 1.4. 

Article 4: En cas d'absence ou d'empêchement des personnes mentionnées aux articles 1 à 3, Mme . 
Florence LEGER, coordinatrice pôle gestion, reçoit délégation pour signer les actes mentionnés à l'article 
l" à l'exception du point 1.2.1 et du point 1.4. 
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